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Personalsachbearbeiter (w/m/d) Entgeltabrechnung
Beschreibung

Als Sachbearbeiter in der Personalabrechnung liegt Ihr Schwerpunkt in der
Erstellung der monatlichen Entgeltabrechnungen für einen definierten
Mitarbeiterkreis mit allen anfallenden Nebentätigkeiten (Melde- und
Bescheinigungswesen, Korrespondenz mit Sozialversicherungsträgern,
Ämtern und Behörden etc.)
Dabei stehen Sie den MitarbeiterInnen und Führungskräften beratend zur
Seite bei Rückfragen zum Bereich Lohn, Gehalt und Sozialversicherung
Weiterhin sind Sie eingebunden in die Pflege der Personalstammdaten,
sowie in der Erstellung von Auswertungen und Zuarbeit beim
Jahresabschluss

 

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, gerne auch
eine Fortbildung z.B. als Personalfachkauffrau/-mann, Betriebswirt oder
eine vergleichbare Qualifikation
Für diese Position müssen Sie über mehrjährige Erfahrungen im Bereich
Personaladministration /Entgeltabrechnung/Payroll verfügen und dabei
routiniert mit gängigen Buchhaltungs- bzw. ERP-Systemen, vorzugsweise
DATEV, umgehen
Gute Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht, sicherer
Umgang mit dem MS Office Paket und ein ausgeprägtes Zahlenverständnis
runden Ihr Profil ab

 

Qualifikationen / Anforderungen

Sie haben ein Studium mit Schwerpunkt Steuern oder Rechnungswesen
erfolgreich abgeschlossen, verfügen über einen
bankbetriebswirtschaftlichen Abschluss, das Steuerberaterexamen oder
eine gleichwertige Qualifikation
Mehrjährige Praxiserfahrung haben Sie entweder in einer
Steuerberatungskanzlei mit mittelständischem Mandantenkreis, in einem
Kreditinstitut oder in einer ähnlichen Organisation gesammelt
Fachlich bringen Sie bestenfalls fundierte Kenntnisse der Bankbilanzierung
mit und sind ebenso mit der handelsrechtlichen Rechnungslegung sowie
den einschlägigen steuerrechtlichen Vorschriften vertraut
Erfahrungen mit einem Kernbanksystem sind von Vorteil
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